
	

Büro-Assistenz (m/w/d) - Teilzeit 
Du bist empathisch, freundlich, gewissenhaft und arbeitest gerne selbständig? Dann möchten wir dich 

kennenlernen! Wir suchen Unterstützung für leichte Bürotätigkeit in Teilzeit nach Garching. Homeoffice ist 
teilweise möglich. 

 

Wir suchen DICH! 

 

Die Aufgaben 

 

Die Anforderungen 
• Allgemeine Büroaufgaben 

• Leichte Buchhaltungstätigkeit 
• Unterstützung beim Recruitment 
• Ggf. Reiseplanung und -buchung 

 

• Organisations- und Kommunikationstalent  

• Teamfähigkeit 
• Gute MS-Office-Kenntnisse 
• Sehr gute deutsche und englische 

Sprachkenntnisse 

 

Wer wir sind: ein zertifizierter Great Place To Work 
 

Seit mehr als 15 Jahren sind wir ein Team voller Individuen. Doch eins haben wir alle gemeinsam: Wir 
sind technikverliebte Open Source Enthusiast:Innen. Die ATIX AG ist der Spezialist für Enterprise Linux und 
Open Source im Rechenzentrum. Wir betreuen Mittelstands- und Großkunden in ganz Europa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Was wir als #ATIXCrew zu bieten haben: 

 

 
spannende Herausforderungen 

 
Kaffee & Obst 

 
flache Hierarchie 

 
positives Arbeitsklima 

 
Kicker und Playstation 

 
Fitness & Jobrad 

 
Vielfältige 

Weiterbildungsmöglichkeiten  
Flexible Arbeitszeiten 

 
Crewday 
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